臺北市立南湖高級中學南湖留職停薪人員離校報告單 
 填寫日期：    年     月      日

	職   稱
	□ 教師    □ 職員
	姓  名
	   

	離校原因
	留職停薪
	離校日期
	         年      月      日

	校  長  核  定

	

	單位主管

核    章
	經管業務及財物均已交代清楚並辦妥移交手續。
	教 務 處
	

	學 務 處
	
	教 務 處
設 備 組
	

	圖書館
	
	圖 書 館

資 訊 組
	

	總務處
	
	總 務 處

事 務 組
	

	總 務 處

出 納 組
	□無預發之薪資需收回。
□收回預發薪資​______________元。
	總 務 處

文 書 組
	

	會 計 室
	
	人 事 室
	


留職停薪人員請於離校前填具此單送會相關單位查明財物繳還情形。

