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1.選這個
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2.選這個
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1.選自己的處室
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橢圓形
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文字方塊
2.照頁籤順序，一頁一頁填資料及傳檔。
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10.選指定人員
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11.選指定人員
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文字方塊
12.選指定人員
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13.選指定人員
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user
文字方塊
手寫AIS單號在此處。

user
文字方塊
貼紙本憑證
(收據、紙本發票等)
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螢光標示
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螢光標示

user
文字方塊
電子核銷流程首長決行後，保管單再送總務。
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橢圓形
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線段

user
文字方塊
1.這邊選經辦或申請單位，會影響選擇鍵出現在A或B的位置。
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A
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文字方塊
B

user
文字方塊
2.第一步驟及A或B有填，送陳鍵才會出現。
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橢圓形




