
八、付款(核銷)頁籤：(四)會辦設定

付
款
申
請
單
起
單

起單人「角色」：

申請、使用單位

起單人「角色」：

申請、使用單
位

會辦

經辦單位：

選「出納人員」

(判斷案件是否涉所得稅)

經辦單位：

選「總務處

採購承辦人」

會辦

逾10萬元

招標採購案、

直接核銷
採購案

其餘
非採購案件
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付款申請單-釋例說明

情境 申請人
採購方
式

請購階段
(於會計系統登打+以紙本陳核)

付款申請單階段

起單人 會辦
採購
單位

流程結束
回到

起單人
取得發票人

經辦單位
或申請單
位

流程結束
回到

資訊組
提請購

資訊
組

自行
採購

資訊組 事務組 資訊組
資訊組
（申請
單位）

事務組
（經辦
單位）

零用金管
理人或
出納

委託
採購

資訊組 事務組 事務組
事務組
（經辦
單位）

資訊組
（申請
單位）

零用金管
理人或
出納

事務組
提請購

事務
組

自行
採購

事務組 事務組 事務組
事務組

(角色選經
辦單位)

總務主任
為申請
(驗收)
單位

零用金
管理人
或出納

各種情境下，請購暨核銷流程整理表

user
矩形

user
矩形

user
矩形

user
橢圓形

user
橢圓形

user
橢圓形

user
橢圓形

user
橢圓形

user
橢圓形

user
矩形



4

情境 申請人
採購方
式

請購階段
(於核銷平台登打+以紙本陳核)

請購單付款階段
(依請購起單流程會自動設定)

起單人 會辦
採購單位

流程結束
回到

起單人
(拿到發票

人)

經(會)辦
單位

流程結束
回到

資訊組
請購

資訊
組

自行
採購

資訊組 事務組 資訊組 資訊組 事務組
零用金
管理人
或出納

委託
採購

資訊組 事務組 事務組 事務組 資訊組
零用金
管理人
或出納

事務組
請購

事務
組

自行
採購

事務組 事務組 事務組
事務組
角色選經
辦單位

總務主任
為申請、
驗收
單位

零用金
管理人
或出納

各種情境下，請購及核銷流程整理表

請購單-釋例說明

user
螢光標示

user
螢光標示

user
螢光標示

user
螢光標示

user
螢光標示

user
螢光標示




