 (
檔號：
保存年限：
)便箋 於 訓育組                                           10  年   月   日
1、 事由：
因                    ，
辦理                               活動，
墊付                    經費，共計金額          元。
二、代墊人：   林XX  。
三、擬請鈞長同意取得單據後，辦理後續核銷歸歸墊事宜。
……………………………………………………………………………………………………………………………
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