
臺北市立南湖高級中學助學計畫實施要點  

1090109 行政會議修正 

 

第一條 為協助家境清寒優秀學生完成學業，培養其自立更生習慣，並協助各處室工作，特

訂定本要點。 

第二條 為規劃、審查及指導助學制度事宜，特成立「臺北市立南湖高級中學助學計畫審查

委員會」，委員會成員如下： 

主任委員：校長 

總 幹 事：學務主任 

委    員：教務主任、輔導主任、圖書主任、主任教官、總務主任、會計主任、秘

書、訓育組長、生輔組長。 

       委員會下轄工作小組，負責助學制度執行事宜。工作小組成員如下： 

訓育組長：負責助學生之申請、分發及助學金之請領。 

會 計 室：負責助學金之審核。 

總 務 處：負責助學金之發放。 

       相關處室組長(或負責人)：負責助學生之勤惰管理與工作考核。 

第三條 遴選標準： 

一、本校學生家境清寒且有助學需求，並經家長同意者。 

二、申請助學學生未有累計滿一次大過（含）以上記錄者。 

三、申請助學學生以能提出清寒證明者優先。 

第四條 申請方式與名額： 

一、本校助學生人數以不超過每學期之在籍學生總數百分之一為原則；每年 9月及

2月由學務處公布申請辦法及員額，公開受理申請。 

二、各處室依執行工作所需填寫各處室助學生需求調查表提出申請，送交訓育組彙

整後，提請「審查委員會」審查後核定分發助學生名額。 

三、欲申請助學學生請依公告時間，向訓育組領取助學計畫申請表，填妥後需取得

家長同意，並經導師同意與推薦後，將申請表及相關清寒證明文件繳至訓育

組。 

四、助學計畫申請表由訓育組收件彙整，經提審查委員會審查合格建立候用名單，

陳請主任委員核定後，由訓育組公布並分發至各處室。 

五、每次申請以一學期為限(上學期 9~1 月，下學期 2~8 月)，下一學期需重新提出

申請。 

第五條 助學服務內容性質： 

協助各處室登記、繕寫、統計、電腦應用、整理資料及環境整理事務以及各處室主

任指定之服務工作。除指定工作外，得因業務需要由學務處集合統一調派運用。 

第六條 助學服務時間： 

上課日以課餘、午休或放學後 1~2 小時，如遇假日，則視需要通知助學生到校服

務。 

第七條 助學金之核發： 

助學生每人每月助學時數不得超過 20 小時，寒、暑假期間如有助學需求及事實得依

實際服務時數核發助學金，每小時助學金以 150 元計。 

第八條 助學生之管理：  



一、助學生分發後，由助學服務之處室業務負責人負責助學生之管理與考核，由助

學生在助學計畫記錄表上確實填寫服務時間、工作內容概要並簽名，交給處室

業務負責人確認。 

二、缺席須事先向助學服務之處室負責人請假。 

三、助學生於助學期間內，未盡職責累積達 3次以上者，取消其助學資格，由備取

者遞補。 

四、助學生於助學期間必須聽從指導，進行助學服務事項，如有違反校規之情事

者，取消助學資格，並依校規處分。 

五、助學生經核准分發後，如無特殊事故，助學期間內不得申請退出。 

六、助學計畫記錄表請於次月 5日前交至訓育組彙整。 

第九條 經費來源： 

自「臺北市立南湖高級中學教育儲蓄專戶」內經費支應。 

第十條 本要點經主管會報討論通過，陳請校長核定後公布施行，修訂時亦同。 

  



臺北市立南湖高級中學 助學計畫 申請表 

                                           申請日期：  年  月  日 

學生姓名  班級/座號  出生年月日 年   月   日 

住址  

家中電話  

家長手機  

學生手機  

證明文件 □清寒證明   □導師證明   □其他   □無證明 

申請 

原因 
 

家長 

簽章 
 

導師 

意見 
 

德行審核 

德行評量累計未有一次記大過（含）以上記錄  □合格  □不合格 

 

生輔組長核章：                  

訓育組長  學務主任  

 

臺北市立南湖高級中學 學生申請助學計畫 家長同意書 

茲同意子弟            年    班學生            申請參加學

校助學計畫，且保證子弟將遵守相關規定，如有違反規定者，願

取消資格並接受校規處分，特立此書，以茲證明。 

 
學生：                   （簽章） 

 
家長簽章：               （簽章） 

 
       中 華 民 國       年     月     日 

 
 
 
 
 
 
 



         臺北市立南湖高級中學     年   月 助學計畫紀錄表 

班級：          姓名： 單位： 

 
日   期 時 間 時數 助學生 

簽    名 
工 作 內 容 概 要 

月 日 起 訖 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        

14        

15        

16        

17        

18        

19        

20        

時數合計                       小時 

金額合計                       元 

考核人 承辦人 處室主管 校長 

    

考核處室主管 

 

 
 


